UNIWERSYTET IM. ADAMA MICKIEWICZA W POZNANIU

[AAM Instytut Filologii Rosyjskiej 1 Ukrainskiej

ZAKRES OBOWIAZKOW I KOMPETENCJI OPIEKUNA ROKU
w Instytucie Filologii Rosyjskiej 1 Ukrainskiej UAM

.
WYBOR OPIEKUNA ROKU

1. Opiekun Roku jest powotywany przez Dyrektora Instytutu Filologii
Rosyjskiej 1 Ukrainskiej w porozumieniu z z-cg Dyrektora ds. studenckich
na caty cykl ksztalcenia (tj. czas trwania studiow danego rocznika)
sposrod nauczycieli akademickich zatrudnionych w Instytucie. Nadzor
nad prawidlowym wykonywaniem obowigzkow, wynikajacych z
pelienia  funkcji  Opiekuna Roku, sprawuje z-ca Dyrektora
ds. studenckich.

2. Wybdr Opiekuna Roku dokonywany jest najpdzniej do 30 wrzesnia
poprzedzajacego nowy rok akademicki.

.
ZAKRES PODSTAWOWYCH ZADAN I OBOWIAZKOW OPIEKUNA ROKU
1. Do podstawowych zadan Opiekuna Roku nalezy:

a) udzial w spotkaniu organizacyjnym (tzw. ,, Dniu Studenta I Roku”);

b) utatwianie = nowoprzyjetym  studentom  procesu  adaptacyjnego
w Srodowisku akademickim oraz ich wdrazanie do nauki w Instytucie
Filologii Rosyjskiej 1 Ukrainskiej, m.in. w szczegdlnosci poprzez
zorganizowanie i przeprowadzenie w terminie dwoch  tygodni
od rozpoczgcia  roku  akademickiego  dodatkowego  spotkania
organizacyjnego, majacego na celu zapoznanie studentow ze strukturg
I funkcjonowaniem Uniwersytetu / Wydziatu / Instytutu, organizacjg roku
akademickiego, Regulaminu studidw, itd.;

c) koordynacja wyboru Starosty roku oraz utrzymywanie kontaktu
I wspotpraca ze Starostg w sprawach istotnych dla studentow;

d) objasnianie harmonogramu zaj¢¢ na semestr zimowy/letni w danym roku
akademickim, informowanie o zasadach zapisow na poszczegolne
przedmioty fakultatywne do wyboru, seminaria licencjackie / magisterskie
oraz oferowane specjalizacje studiow;
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e) systematyczne przekazywanie studentom informacji o zarzadzeniach
witadz Uniwersytetu i Wydzialu, dotyczacych przebiegu studiow oraz
zapisach Regulaminu Studiow szczegolnie istotnych dla studentéw na
danym etapie ksztatcenia;

f) organizowanie cyklicznych spotkan ze studentami w celu omoéwienia
spraw biezacych oraz rozwigzywania ewentualnych problemoéow, a takze
sporzadzanie protokotow z ww. wymienionych spotkan;

g) utrzymywanie kontaktu i wspolpraca w sprawach dotyczacych danego
rocznika studiow z Dyrekcja Instytutu 1 wiladzami dziekanskimi,
koordynatorami przedmiotéw/modutdéw 1 prowadzacymi zajecia na danym
roku, z pracownikiem Dziekanatu odpowiedzialnym za dany
Kierunek/specjalno$¢ studiow, a takze starosta roku/starostami grup w
sprawach dotyczacych danego rocznika studiow.

h) utatwianie studentom procesu adaptacji w $rodowisku akademickim
(). zachecanie studentdéw do aktywnego uczestniczenia w Zyciu
Uniwersytetu / Wydziatu / Instytutu np. poprzez cztonkostwo w kotach
naukowych, organizacjach i stowarzyszeniach studenckich, Samorzadzie
Studenckim, itp.).

1) udziat wraz z wlasciwym rokiem studiow w uroczysto$ciach
organizowanych przez Uniwersytet lub Wydzial (w szczegdlnosci w
uroczystosciach absolutoryjnych na II roku studidéw II stopnia).

J) w miar¢ mozliwosci udzielanie pomocy i rad w rozwigzywaniu
zaistnialych trudnosci 1 problemow studentow.

M.
PODZIAL NA GRUPY ZAJECIOWE NA DANYM ROKU STUDIOW
1. Po zakonczeniu spotkania organizacyjnego ,, Dzien Studenta I Roku”
Opiekun roku dokonuje podzialu wszystkich studentow I roku na grupy
zajeciowe W semestrze zimowym.
2. Informacje, widniejagce w Ww. opracowywanym wykazie podziatu na grupy
powinny zawierac:
a) imi¢ 1 nazwisko studenta /-tki;
b) symbol wybranej przez studenta /-tk¢ specjalnosci studiow;
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c) symbol wybranej przez studenta/-tke specjalizacji (ogolnej lub
pedagogicznej — ww. dotyczy studentow f. rosyjskiej z f. angielska);

d) symbol wybranej przez studenta /-tk¢ wersji nauki PNJA (tj. wymowy
amerykanskiej lub brytyjskiej) — ww. dotyczy studentow f. rosyjskiej z f.
angielska oraz f. ukrainskiej z f. angielska.

. Warunkiem koniecznym uwzglednienia studenta /-tki w listach z podziatem
na grupy jest podpisanie przez studenta /-tk¢ tzw. klauzuli zgody -
wypetnione 1 podpisane przez studentéw klauzule zgody Opiekun Roku
przechowuje przez caly cykl ksztalcenia (tzn. czas trwania studiéw danego
rocznika).
. Przyporzadkowanie studenta do okreslonej grupy zajeciowej powinno zostac
przeprowadzone w taki Sposob, aby umozliwi¢ mu bezposredni udziat w jak
najwigkszej liczbie zaje¢ dydaktycznych, uwzgledniajac, w miarg
mozliwosci, nauke studenta na innym kierunku/specjalnosci studiow,
jednoczesng realizacj¢ dwoch lat studiow, jego aktywno$¢ sportowa,
organizacyjng oraz dziatalno$¢ na rzecz Uniwersytetu / Instytutu.

. Aktualizacja oraz ewentualna korekta podzialu studentow na grupy
zajeciowe sg systematycznie przeprowadzane przez Opiekuna Roku.

. Zaktualizowane listy z podzialem na grupy sa zamieszczane zaro6wno W
wersji elektronicznej (na stronie internetowej Instytutu) oraz — w tradycyjnej
wersji drukowanej — w gablocie obok harmonogramu zaje¢ (Collegium
Novum, blok ,,B”, parter).

. Opiekun Roku jest zobowigzany do systematycznego monitorowania stanu
liczebnego wszystkich utworzonych grup zajeciowych w danym semestrze
np. poprzez bezposredni kontakt z poszczegdlnymi pracownikami Instytutu,
prowadzacymi zajecia na danym roku studiow.

. Do 15 stycznia w kazdym roku akademickim Opiekun Roku jest
zobowigzany do przeprowadzenia ostatniej weryfikacji liczebnosci grup
(w szczegoblnosci na I roku studiéw I i IT stopnia), natomiast najpdzniej do
31 stycznia jest zobowigzany do opracowania koncowej pelnej wersji
zaktualizowanego podziatu na grupy zajeciowe, obowigzujacego od semestru
letniego.
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9. Po zakonczeniu letniej sesji egzaminacyjnej, jednak nie pdzniej niz do
10 lipca, Opiekun Roku, w oparciu o wyniki egzaminéw oraz zaliczen
koncowych, dokonuje aktualizacji dotychczasowego podzialu studentow na
grupy zajeciowe. Zaktualizowany wykaz ilosci grup zajeciowych
(opracowany z uwzglednieniem informacji, zawartych w pkt. 2), przekazuje
Dyrekcji  Instytutu, do sekretariatu Instytutu oraz pracownikom
odpowiedzialnym w poszczegolnych Zaktadach za opracowywanie obcigzen
dydaktycznych na kolejny rok akademicki.

10. Po zakonczeniu wrzesniowej sesji egzaminacyjnej Opiekun roku

przeprowadza koncowa korekte dot. zwigkszenia lub zmniejszenia ilosci
grup zajeciowych na najblizszy rok akademicki. Informacje¢ w ww. kwestii
przekazuje Dyrekcji Instytutu, do sekretariatu Instytutu oraz pracownikom
odpowiedzialnym w poszczegdlnych Zaktadach za opracowywanie obcigzen
dydaktycznych na kolejny rok akademicki.

V.
ZAPISY NA PRZEDMIOTY FAKULTATYWNE DO WYBORU,
SEMINARIA LICENCJACKIE / MAGISTERSKIE
ORAZ SPECJALIZACJE STUDIOW

1. W przypadku ,przedmiotow fakultatywnych do wyboru” Opiekun roku
bezposrednio koordynuje zapisy poszczegodlnych studentow, uwzgledniajac
okreslone limity zapisOw na poszczegdlne zajecia.

2. Zapisy studentow na tzw. przedmioty fakultatywne do wyboru muszg zostac
przeprowadzone:

a) najpdzniej do 30 wrzesnia (w przypadku zapisOw na semestr zimowy),
b) najpozniej do 30 stycznia (w przypadku zapisow na semestr letni).

3. W przypadku III roku studiéw I stopnia oraz I roku studiow II stopnia
wlasciwy Opiekun roku jest zobowigzany do zorganizowania W pierwszym
tygodniu pazdziernika spotkania w celu poinformowania studentow o:

a) ilosci i1 rodzaju seminariéw licencjackich/magisterskich, oferowanych
w danym roku akademickim,
b) limitach zapiséw na okreslone seminaria,
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c) dostepnych specjalizacjach studiow (w zakresie studiéw II stopnia).
4. Zapisy na poszczegOlne seminaria 1 specjalizacje sa dokonywane

bezposrednio przez Opiekuna roku w trakcie ww. spotkania
organizacyjnego. Kopie list z zapisami poszczegolnych studentéw
przekazuje Dyrekcji Instytutu, do sekretariatu oraz pracownikom,
wyznaczonym do prowadzenia zaje¢ z zakresu seminarium licencjackiego
/ magisterskiego w danym roku akademickim.

\2
ZAPISY KONCOWE
. Opiekunowi Roku moze =zosta¢ powierzone wykonanie innych prac
zleconych przez wtadze dziekanskie lub dyrekcje Instytutu, a dotyczace roku,
ktorego jest opiekunem.
. Pelienie funkcji Opiekuna Roku brane jest pod uwage podczas okresowe;j
oceny nauczyciela akademickiego (w czesci dotyczacej tzw. dziatalnosci
organizacyjnej).
. Opiekun Roku moze by¢ odwotany z powierzonej mu funkcji przed uptywem
czasu, na jaki zostala mu ona powierzona, z powodu okolicznos$ci
obiektywnych (np. urlop naukowy, zdrowotny). Decyzje¢ w ww. Kwestii
podejmuje Dyrektor Instytutu, jednoczesnie powolujagc nowego Opiekuna
Roku.
. Odwotanie Opiekuna Roku moze nastgpi¢ rowniez z powodu niewlasciwego
wywigzywania si¢ z powierzonych obowigzkéw. Decyzje w tej sprawie
podejmuje Dyrektor Instytutu, po zasiegni¢ciu opinii studentow i/lub
pracownikéw Instytutu, powotujac jednoczesnie nowego Opiekuna Roku.
. Powyzszy zakres zadan 1 obowigzkéw, wynikajacych z petnienia funkcji
Opiekuna Roku, obowigzuje wszystkich opiekunow studiow stacjonarnych i
niestacjonarnych | i Il stopnia od roku akademickiego 2019/2020.

Z-ca Dyrektora ds. studiéw stacjonarnych

Instyutu Filglogii Rosyjskiej i Ukraifiskiej
Kbl Co ot
dr tukasz MatecKi A 93/“
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