Zatgcznik do Uchwaty Nr 6/2012/2013
Senatu UAM z dnia 29 pazdziernika 2012 r.

REGULAMIN STUDIOW PODYPLOMOWYCH

|. PRZEPISY OGOLNE

§1
Postanowienia niniejszego Regulaminu majg zastosowanie do stuchaczy studiéw
podyplomowych prowadzonych w Uniwersytecie im. Adama Mickiewicza w Poznaniu.

§2
Na studia podyplomowe moze by¢ przyjeta osoba posiadajaca kwalifikacje potwierdzone
dyplomem ukonczenia studiéw co najmniej pierwszego stopnia.

§3

1. Uczelnia moze prowadzi¢ studia podyplomowe w zakresie obszaru ksztatcenia, z ktorym
zwigzany jest co najmniej jeden kierunek studiéw prowadzony przez Uczelnie.

2. W przypadku, gdy program studiow podyplomowych wykracza poza zakres, o ktérym
mowa w ust. 1, do prowadzenia tych studiow wymagana jest zgoda ministra wtasciwego
do spraw szkolnictwa wyzszego wydana po zasiegnieciu opinii Rady Gtownej Nauki
i Szkolnictwa Wyzszego.

§4

1. Studia podyplomowe prowadzone sg przez podstawowa jednostke organizacyjng albo
tacznie przez kilka podstawowych jednostek organizacyjnych.

2. Studia podyplomowe mogq by¢ prowadzone réwniez przez inne niz okreslone w ust. 1
jednostki organizacyjne UAM. Prowadzenie studiéw podyplomowych przez inne jednostki
organizacyjne UAM mozliwe jest wytacznie pod warunkiem ich wspétdziatania w tym
zakresie z wkasciwymi podstawowymi jednostkami organizacyjnymi.

3. Uzyte w Regulaminie okreslenia:

1) jednostka oznacza podstawowg jednostke organizacyjng lub inng jednostke
organizacyjng UAM;

2) kierownik jednostki oznacza kierownika podstawowe]j jednostki organizacyjnej lub
kierownika innej jednostki organizacyjnej UAM;

3) rada jednostki oznacza rade podstawowej jednostki organizacyjnej lub rade innej
jednostki organizacyjnej UAM z zastrzezeniem, o ktérym mowa w ust. 4 pkt 2.

4. W przypadku, gdy studia podyplomowe prowadzone sg przez inng jednostke
organizacyjng UAM niz podstawowa jednostka organizacyjna to kompetencje:

1) kierownika podstawowej jednostki organizacyjnej przystugujg kierownikowi tej
jednostki;

2) rady podstawowej jednostki organizacyjnej przystugujg radzie tej jednostki, z
zastrzezeniem kompetencji, o ktérych mowa w § 6 i § 8 ust. 2 pkt 1 i 2, ktére
przystugujg wytacznie radzie podstawowej jednostki organizacyjnej.

§5

1. Studia podyplomowe mogg by¢ prowadzone wspdlnie z innymi uczelniami i instytucjami
naukowymi, w tym réwniez zagranicznymi, na podstawie zawartego porozumienia.

2. Studia podyplomowe mogg by¢é prowadzone we wspoipracy z innymi jednostkami,
instytucjami i organizacjami, w tym réwniez zagranicznymi, na podstawie zawartego
porozumienia.

3. Porozumienia, o ktérych mowa w ust. 1 i 2 powinny okresla¢ zasady prowadzenia studiow
podyplomowych oraz wydawania $wiadectw ich ukonczenia, sposob finansowania oraz
rozliczania studiow podyplomowych, a takze wskazywaC zakres odpowiedzialnosci
jednostek za prowadzenie spraw administracyjnych.

4. Porozumienia, o ktérych mowa w ust. 1, 2 i 3 zawiera rektor.
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§6

1. Program ksztatcenia studiow podyplomowych oraz wszelkie w nim zmiany uchwala rada
podstawowej jednostki organizacyjne;.

2. Jezeli studia podyplomowe prowadzone sg przez wiecej niz jedng podstawowg jednostke
organizacyjng to program ksztatcenia oraz wszelkie w nim zmiany uchwalajg wszystkie
rady podstawowych jednostek organizacyjnych prowadzacych studia podyplomowe.

3. Programy ksztatcenia, o ktérych mowa w ust. 1 i 2 uchwalajg rady podstawowych
jednostek organizacyjnych zgodnie z wytycznymi ustalonymi przez senat.

Il. TWORZENIE | LIKWIDACJA STUDIOW

§7

Studia podyplomowe tworzy i likwiduje rektor na wniosek kierownika jednostki.

§8
1. Wniosek o utworzenie studidow podyplomowych, zawierajacy propozycje ich nazwy, sktada
rektorowi kierownik jednostki.
2. Do wniosku o utworzenie studiow podyplomowych nalezy dotgczyé¢:

1) uchwate rady jednostki w sprawie utworzenia studiow podyplomowych;

2) uchwate rady jednostki w sprawie programu ksztatcenia studidow podyplomowych
zawierajgcy, m.in.: efekty ksztalcenia dla studiow podyplomowych, sylwetke
absolwenta, efekty ksztatcenia dla poszczegdélnych przedmiotéw wraz z zalecang
literaturg;

3. Do wniosku o utworzenie studiow podyplomowych nalezy rowniez dotgczyé:

1) plan studiéw podyplomowych, zawierajacy wykaz przedmiotow z liczbg godzin zajec,
forma zajec¢, forma zaliczenia, liczbg punktéw ECTS;

2) informacje dotyczace:

a) kierunku/kierunkéw studidw, w zakresie ktérych prowadzone beda studia
podyplomowe,

b) szczegdtowych danych zawierajgcych, m.in.: okres trwania, liczbe godzin zajec,
liczbe punktéw ECTS dla danych studiéw podyplomowych,

c) planowanego terminu rozpoczecia studiéw podyplomowych,

d) formy zakonczenia studiéw podyplomowych,

e) warunkéw rekrutacji na studia podyplomowe;

3) preliminarz kosztow.

4. Wniosek powinien wskazywa¢ osobe proponowang na kierownika studiow
podyplomowych wraz z opinig rady jednostki.

§9
1. Wniosek o likwidacje studiéw podyplomowych sktada rektorowi kierownik jednostki
prowadzacej studia podyplomowe.
2. Do wniosku o likwidacje studiéw podyplomowych nalezy dotaczy¢:
1) uzasadnienie likwidacji studiow podyplomowych;
2) uchwate rady jednostki w sprawie likwidacji studiéw podyplomowych.
3. W przypadku likwidacji studiéw podyplomowych Uczelnia zapewnia kontynuowanie
studiow podyplomowych, zgodnie z rozpoczetym cyklem, wszystkim stuchaczom, ktérzy
rozpoczeli studia.

§ 10
1. Rektor moze zawiesi¢ nabor na studia podyplomowe na uzasadniony wniosek kierownika
jednostki prowadzacej studia podyplomowe.
2. Przywrdcenie naboru na studia podyplomowe nastepuje w sposob analogiczny do
zawieszania, o ktérym mowa w ust. 1.
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lll. REKRUTACJA NA STUDIA PODYPLOMOWE

§11

. Na studia podyplomowe moga sie ubiega¢ osoby okreslone w § 2.

. Cudzoziemcy moga podejmowaé i odbywac¢ studia podyplomowe na zasadach
okreslonych w odrebnych przepisach.

§ 12

. Rekrutacja na studia podyplomowe odbywa sie zgodnie z warunkami rekrutacji na studia,
o ktorych mowa w § 8 ust. 3 pkt 2 lit. e.

. Jezeli rekrutacja na studia podyplomowe odbywa sie inaczej niz na podstawie zitozenia
wymaganych dokumentéw, kierownik studiéw podyplomowych ogtasza zasady rekrutacji
przed jej rozpoczeciem .

. W przypadku, gdy rekrutacja na studia podyplomowe odbywa sie inaczej niz na podstawie
zZtozenia wymaganych dokumentow, o przyjeciu kandydata na studia decyduje wynik
postepowania kwalifikacyjnego, przeprowadzonego przez komisje rekrutacyjng powotang
przez kierownika jednostki.

. W przypadku, gdy rekrutacja na studia podyplomowe odbywa sie na podstawie ztozenia
wymaganych dokumentow, a liczba kandydatow przekracza liczbe miejsc na studiach
podyplomowych, o przyjeciu na studia decyduje kolejno$¢ zgtoszen.

§ 13

. Decyzje o przyjeciu lub nieprzyjeciu na studia podyplomowe podejmuje kierownik studiow
podyplomowych.

. Decyzje o przyjeciu lub nieprzyjeciu dorecza sie kandydatowi na studia podyplomowe
zgodnie z przepisami okreslonymi w Kodeksie Postepowania Administracyjnego.

. Od decyzji, o ktérej mowa w ust. 1, przystuguje odwotanie do rektora, za posrednictwem
kierownika studiow podyplomowych, w terminie 14 dni od doreczenia decyzji. Decyzja
rektora jest ostateczna.

§14
. Kandydat ubiegajacy sie o przyjecie na studia podyplomowe sktada nastepujace
dokumenty:
1) wniosek o przyjecie na studia podyplomowe ztozone na formularzu wedtug wzoru
ustalonego w zataczniku nr 1 do niniejszego Regulaminu;
2) kopie dyplomu ukonczenia studiéw wyzszych;
3) kopie dowodu osobistego lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamosé
kandydata na studia podyplomowe;
4) inne, wskazane przez kierownika studiéw podyplomowych.
. W przypadku, gdy w roku akademickim 2012/2013 jednostka wydaje stuchaczowi indeks,
kandydat ubiegajacy sie o przyjecie na studia podyplomowe zobowigzany jest do ztozenia
dodatkowo 1 zdjecia, oprocz dokumentow wymienionych powyzej.
. W przypadku nieprzyjecia na studia podyplomowe dokumenty zostajg zwrdcone
kandydatowi.

IV. PRAWA | OBOWIAZKI SLUCHACZA STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§ 15

Stuchacz studiéw podyplomowych ma prawo do:
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1) korzystania z pomieszczen, urzadzen i innych srodkéw materialnych stuzgcych do
realizacji programu ksztatcenia;

2) korzystania z biblioteki UAM oraz bibliotek znajdujgcych sie w jednostkach na
zasadach ustalonych w Uczelni;

3) zgtaszania uwag kierownikowi studidw podyplomowych dotyczacych organizaciji
studidw, programu ksztatcenia oraz pracy nauczycieli akademickich i obstugi
techniczno-administracyjnej;

4) otrzymania zaswiadczenia o rozpoczeciu i odbywaniu studidw podyplomowych
wydanego przez kierownika studiow podyplomowych lub inng upowazniong osobe.

§16
1. Stuchacz studiow podyplomowych zobowigzany jest w szczegdélnosci do:
1) przestrzegania postanowien Regulaminu studiéw podyplomowych;
2) uczestniczenia w obowigzkowych zajeciach dydaktycznych;
3) terminowego uzyskiwania zaliczen, sktadania egzaminéw i wypetniania innych
obowigzkow przewidzianych w programie ksztatcenia;
4) niezwtocznego powiadamiania kierownika studiow podyplomowych o zmianie
nazwiska i adresu zamieszkania;
5) terminowego wnoszenia wymaganych optat.
2. Na studiach podyplomowych nie ma mozliwosci studiowania wedtug indywidualnego
programu ksztatcenia.

§ 17
Stuchaczowi studiow podyplomowych nie przystuguja:
1) legitymacja studencka;
2) $wiadczenia pomocy materialnej;
3) urlop od zajeé.

V. KIEROWNIK STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§ 18
1. Kierownikiem studiow podyplomowych moze by¢ nauczyciel akademicki posiadajacy co
najmniej stopien naukowy doktora.
2. Kierownika studiéw podyplomowych powotuje rektor na wniosek kierownika jednostki,
zaopiniowany przez rade jednostki.

§ 19
Do obowigzkow kierownika studiow podyplomowych nalezy w szczegolnosci:

1) przeprowadzenie rekrutacji na studia podyplomowe;

2) podejmowanie decyzji w zakresie przyjmowania na studia podyplomowe, wznawiania
oraz skreslania stuchaczy studiow podyplomowych;

3) ustalenie harmonogramu zjazdéw oraz organizacja zaje¢ na studiach
podyplomowych;

4) nadzér nad prowadzeniem dokumentacji przebiegu studiow podyplomowych:;

5) kontrola jakosci ksztatcenia na studiach podyplomowych;

6) inne obowigzki wskazane w Regulaminie studiow podyplomowych lub powierzone
przez kierownika jednostki lub rektora.

VI. ORGANIZACJA STUDIOW PODYPLOMOWYCH | DOKUMENTACJA PRZEBIEGU
STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§ 20
1. Studia podyplomowe prowadzone sg w formie studibw stacjonarnych lub
niestacjonarnych.
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Zajecia na studiach podyplomowych prowadzone sg w uktadzie semestralnym.
Na wniosek kierownika studiow podyplomowych rektor moze wyrazi¢ zgode na realizacje
studiéw podyplomowych w innym ukfadzie niz semestralny.

wnN

§21
1. Jezeli jednostka prowadzgca studia podyplomowe wydata stuchaczowi indeks, po
zakonczeniu studiow stanowi on wiasno$¢ stuchacza.
2. Jednostki prowadzace studia podyplomowe mogg wydawaé stuchaczom indeksy nie
dtuzej niz do kohca roku akademickiego 2012/2013.

§ 22
1. Przebieg studiow podyplomowych jest dokumentowany w:
1) protokotach zaliczenia przedmiotéw;
2) kartach okresowych osiggnieé.

2. Jezeli jednostka prowadzaca studia podyplomowe wydata stuchaczom indeks zgodnie z
zasadg okreslong w § 21 ust. 2 to przebieg studidow jest dokumentowany réwniez w
indeksach.

3. Szczegdty dotyczace dokumentowania przebiegu studiéw podyplomowych okresli rektor
w zarzgdzeniu.

§ 23
Uczelnia zakfada teczke osobowg stuchacza studiow podyplomowych, w ktorej
przechowywane sg nastepujgce dokumenty:

1) wniosek o przyjecie na studia podyplomowe wraz z kopig decyzji o przyjeciu;

2) kserokopia dowodu osobistego lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamosé
stuchacza poswiadczona przez pracownika administracyjnego odpowiedzialnego za
prowadzenie dokumentacji przebiegu studiéw;

3) kserokopia dyplomu ukonczenia studiow wyzszych poswiadczona przez pracownika
administracyjnego odpowiedzialnego za prowadzenie dokumentacji przebiegu
studiow;

4) karty okresowych osiggnie¢;

5) decyzje podejmowane w indywidualnych sprawach stuchacza zwigzanych =z
przebiegiem studiow;

6) Swiadectwo ukonczenia studidow podyplomowych - egzemplarz do akt;

7) potwierdzenie odbioru swiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych przez osobe
odbierajgca swiadectwo.

VII. ZALICZENIA | EGZAMINY

§24

1. Stuchaczowi przystuguje prawo do sktadania zaliczen (egzaminéw) oraz jednokrotnego
sktadania zaliczen (egzaminéw) poprawkowych z kazdego przedmiotu.

2. Szczegbtowy harmonogram zaliczen (egzamindéw) oraz zaliczen (egzamindéw)
poprawkowych okresla kierownik studidow podyplomowych.

3. Stuchacz nie ma prawa do powtarzania przedmiotu, semestru lub roku studiow.

4. Prowadzacy zajecia podaje, przed rozpoczeciem zaje¢, zasady zaliczania zaje¢ oraz
zasady usprawiedliwiania nieobecno$ci na zajeciach lub zaliczeniach (egzaminach).

5. Zaliczenie semestru/roku studiow podyplomowych jest odnotowywane przez kierownika
jednostki w karcie okresowych osiggniec.

6. Przy zaliczeniach i egzaminach stosuje sie nastepujaca skale ocen:
bardzo dobry bdb 5,0
dobry plus db+ 4,5

dobry db 4,0
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dostateczny plus dst+ 3,5
dostateczny dst 3,0
niedostateczny ndst 2,0

VIIl. SKRESLENIA Z LISTY SLUCHACZY | WZNOWIENIA STUDIOW
PODYPLOMOWYCH

§ 25

Stuchacz studiéw podyplomowych zostaje skreslony z listy stuchaczy w przypadku:

1) niepodjecia studiow;

2) rezygnaciji ze studidw;

3) niezaliczenia w terminie zaje¢ przewidzianych w programie ksztatcenia;

4) niewniesienia w terminie optaty za studia.
Skreslenia z listy stuchaczy dokonuje kierownik studiéw podyplomowych.
Decyzje o skresleniu z listy stuchaczy, zawierajgcg przyczyny skreslenia, dorecza sie
stuchaczowi zgodnie z przepisami okreslonymi w Kodeksie Postepowania
Administracyjnego.
Od decyzji o skresleniu z listy przystuguje odwotanie do rektora w terminie 14 dni od dnia
jej doreczenia. Decyzja rektora jest ostateczna.

§ 26
Prawo wznowienia studidw podyplomowych przystuguje osobie skreslonej z listy
stuchaczy, jesli przerwa w studiach nie trwata dtuzej niz dwa lata. Decyzje o wznowieniu
podejmuje kierownik studiéw podyplomowych.
Postanowienia ust. 1 stosuje sie odpowiednio w przypadku osob, ktére przerwaty studia
podyplomowe.

IX. UKONCZENIE STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§ 27
Warunkiem ukonczenia studiow podyplomowych jest spetnienie wszystkich wymagan
wynikajacych z programu ksztatcenia.
Po zakonczeniu studiéw podyplomowych stuchacz otrzymuje swiadectwo ich ukonczenia.

§ 28
W zaleznosci od programu ksztatcenia stuchacz studiow podyplomowych moze byé
zobowigzany do przygotowania pracy dyplomowej. Forma pracy dyplomowej wynika ze
specyfiki studidw podyplomowych i jest okreslona w programie ksztatcenia.

. Oceny pracy dyplomowej dokonuje jej opiekun (promotor) i recenzent wyznaczony przez

kierownika studiéw podyplomowych.

§ 29
Jezeli program ksztatcenia przewiduje ztozenie egzaminu dyplomowego, skfad komisji
egzaminacyjnej wyznacza kierownik studiéw podyplomowych.
W przypadku uzyskania z egzaminu dyplomowego oceny niedostatecznej, stuchaczowi
przystuguje prawo przystgpienia do jednego poprawkowego egzaminu w terminie do 3
miesiecy od daty pierwszego egzaminu.
Otrzymanie oceny niedostatecznej z poprawkowego egzaminu dyplomowego jest
rownoznaczne ze skresleniem z listy stuchaczy.

§ 30
Ostateczny wynik studiéw okresla sie wedtug sposobu, o ktérym mowa w § 8 ust. 3 pkt 2
lit. d, wskazanego we wniosku o utworzenie studidw podyplomowych. Na ostateczny
wynik studiéw podyplomowych moze sie sktadaé:
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1) srednia ocen;
2) ocena z pracy dyplomowej;
3) ocena z egzaminu dyplomowego.
2. Na swiadectwie ukonczenia studiow podyplomowych moze by¢ wpisany ostateczny wynik
studiow stosujac ponizszg skale ocen oraz zgodnie z zasada;

do 3,40 dostateczny (3,0)
powyzej 3,40 do 3,80 | dostateczny plus (3,5)
powyzej 3,80 do 4,20 | dobry (4,0)

powyzej 4,20 do 4,60 | dobry plus (4,5)
powyzej 4,60 bardzo dobry (5,0)

3. Sposbb okreslenia ostatecznego wyniku ukonczenia studiow podyplomowych podaje sie
do wiadomosci stuchaczy przed rozpoczeciem studiow podyplomowych.

X. ODPLATNOSC ZA STUDIA PODYPLOMOWE

§31
1. Studia podyplomowe w Uczelni sg odptatne, za wyjatkiem przypadkow, gdy sg one
finansowane ze srodkéw zewnetrznych.
2. Szczegdbtowe zasady pobierania optat za studia podyplomowe, w tym tryb i warunki
zwalniania z tych opfat, w catosci lub w czesci, stuchaczy studidow podyplomowych okresla
odrebna uchwata senatu.

XI. POSTANOWIENIA PRZEJSCIOWE | KONCOWE

§ 32
1. W indywidualnych sprawach nieuregulowanych w Regulaminie dotyczacych stuchaczy
decyzje podejmuje kierownik jednostki.
2. Od decyzji opisanej w ust. 1 przystuguje odwotanie do rektora w ciggu 14 dni od dnia jej
doreczenia za posrednictwem kierownika jednostki.

§ 33
Studia podyplomowe rozpoczete przed dniem wejscia w zycie niniejszego Regulaminu
prowadzone sg do ich zakonczenia na dotychczasowych zasadach.

§ 34
Regulamin wchodzi w zycie z dniem podjecia uchwaty.



