Zatgcznik do Uchwaty Nr .../2018/2019
Senatu UAM z dnia 30 wrze$nia 2019 r.

|. PRZEPISY OGOLNE

§1

Postanowienia niniejszego Regulaminu studiéw podyplomowych majg zastosowanie do
stuchaczy studiéw podyplomowych prowadzonych w Uniwersytecie im. Adama Mickiewicza
w Poznaniu.

§2

Na studia podyplomowe moze by¢ przyjeta osoba, ktéra posiada kwalifikacje petng co
najmniej na poziomie 6 uzyskang w systemie szkolnictwa wyzszego i nauki.

§3

Uzyte w Regulaminie studiéw podyplomowych okreslenia oznaczaja:

=

N =

1) Uniwersytet — Uniwersytet im. Adama Mickiewicza w Poznaniu;

2) Regulamin — regulamin studiéw podyplomowych prowadzonych w Uniwersytecie;
3) stuchacz — uczestnik studiéw podyplomowych;

4) program studiéw — program studiéw podyplomowych ustalony przez senat;

5) jednostka organizacyjna — wydziat lub filia;

6) kierownik jednostki — dziekan wydziatu lub dyrektor filii.

§4
Studia podyplomowe prowadzone sg przez Uniwersytet.
Zajecia na studiach podyplomowych realizowane sg przez jednostki organizacyjne.

§5

. Studia podyplomowe mogg by¢ prowadzone wspdlnie z innymi uczelniami i instytucjami

naukowymi, w tym réwniez zagranicznymi, na podstawie zawartego porozumienia.

. Studia podyplomowe mogg by¢ takze prowadzone we wspdtpracy z innymi, niz

wymienione w ust. 1, jednostkami, instytucjami i organizacjami, w tym rowniez
zagranicznymi, na podstawie zawartego porozumienia.

Porozumienia, o ktérych mowa w ust. 1 i 2 powinny okres$la¢ zasady prowadzenia studiéw
podyplomowych oraz wydawania swiadectw ich ukonczenia, sposob finansowania oraz
rozliczania studiow podyplomowych, a takze wskazywaé zakres odpowiedzialnosci
jednostek za prowadzenie spraw administracyjnych.

. Porozumienia, o ktérych mowa w ust. 1, 2 i 3 zawiera rektor lub osoba przez niego

upowazniona.

§6
Program studiow okresla efekty uczenia sie dla kwalifikacji czgstkowych uwzgledniajgce
charakterystyki drugiego stopnia Polskiej Ramy Kwalifikacji (PRK) na poziomie 6, 7 albo 8
PRK okreslone w przepisach wydanych na podstawie ustawy o Zintegrowanym Systemie
Kwalifikacji oraz umozliwia uzyskanie co najmniej 30 punktow ECTS.
Program studiow podyplomowych oraz wszelkie w nim zmiany ustala senat po
zasiegnieciu opinii uniwersyteckiej rady ds. ksztatcenia.

Il. TWORZENIE | LIKWIDACJA STUDIOW

8§87
Studia podyplomowe tworzy i likwiduje rektor, z zastrzezeniem ust. 2.
Whiosek o utworzenie studibw wymaga zasiegniecia opinii rady ds. ksztatcenia
wiasciwej szkoty dziedzinowej oraz uniwersyteckiej rady ds. ksztatcenia.
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§8
1. Wniosek o utworzenie studiow podyplomowych sktada rektorowi prorektor kierujgcy
szkotg dziedzinowg w ramach ktorej funkcjonuje jednostka organizacyjna, ktéra bedzie
realizowata zajecia na danych studiach podyplomowych w porozumieniu z wfasciwym
dziekanem.
2. Do wniosku o utworzenie studiow podyplomowych nalezy dotgczyé¢:
1) opinie rady ds. ksztalcenia wtasciwej szkoty dziedzinowej;
2) program studiéw zawierajacy:
a) sylwetke absolwenta,
b) efekty uczenia sie dla studiéw podyplomowych,
c) tresci dla poszczegdélnych przedmiotéw wraz z zalecang literatura.
3) plan studiéw podyplomowych, zawierajgcy wykaz przedmiotéw z liczbg godzin zajec,
formg zajec, forma zaliczenia, liczbg punktow ECTS;
4) informacje dotyczace:
a) nazwy studiow podyplomowych,
b) czasu trwania studiéw podyplomowych,
c) planowanego terminu rozpoczecia studiéw podyplomowych,
d) formy zakonczenia studiéw podyplomowych,
e) warunkéw rekrutacji na studia podyplomowe;
5) preliminarz kosztow.
3. Wniosek powinien wskazywaé osobe proponowang na Kkierownika studidow
podyplomowych.

§9

1. Wniosek o likwidacje studiéw podyplomowych sktada rektorowi prorektor kierujgcy szkotg
dziedzinowg w ramach ktorej funkcjonuje jednostka organizacyjna, ktéra realizowata
zajecia na danych studiach podyplomowych w porozumieniu z wiasciwym dziekanem. Do
wniosku o likwidacje studiow podyplomowych nalezy dotgczy¢ opinie rady ds. ksztatcenia
wiasciwej szkoty dziedzinowe;j.

2. W przypadku likwidacji studiéw podyplomowych Uniwersytet zapewnia kontynuowanie
studiéw podyplomowych, zgodnie z rozpoczetym cyklem, wszystkim stuchaczom, ktérzy
rozpoczeli studia.

lll. REKRUTACJA NA STUDIA PODYPLOMOWE

§ 10
1. O przyjecia na studia podyplomowe mogg sie ubiega¢ osoby okreslone w § 2.
2. Cudzoziemcy mogg podejmowac¢ i odbywac¢ studia podyplomowe na zasadach
okreslonych w odrebnych przepisach.

§11
1. Rekrutacja na studia podyplomowe odbywa sie zgodnie z warunkami rekrutacji na studia
okreslonymi przez kierownika studiow podyplomowych.
2. Zaprzeprowadzenie procesu rekrutacji odpowiada kierownik studiéw podyplomowych.

§12
1. Kandydat ubiegajgcy sie o przyjecie na studia podyplomowe sktada nastepujace
dokumenty:
1) wniosek o przyjecie na studia podyplomowe;
2) kopie dyplomu ukonczenia studiéw wyzszych;
3) inne, wskazane przez kierownika studiow podyplomowych.
2. Ztozenie dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 1, moze odbywac¢ sie w sposob
elektroniczny.



https://amu.edu.pl/__data/assets/pdf_file/0027/248526/Wniosek-o-przyjecie-na-studia-podyplomowe-2021.pdf
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IV. PRAWA | OBOWIAZKI SLUCHACZA STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§13
Stuchacz studiéw podyplomowych ma prawo do:

1) korzystania z pomieszczen, urzadzenh i innych srodkéw materialnych stuzgcych do
realizacji programu studiéw w zakresie okreslonym w tym programie;

2) zgtaszania uwag kierownikowi studiow podyplomowych dotyczgacych organizacii
studiow, programu studiéw oraz pracy nauczycieli akademickich i obstugi techniczno-
administracyjnej;

3) otrzymania zaswiadczenia o rozpoczeciu i odbywaniu studidw podyplomowych
wydanego przez kierownika studiow podyplomowych lub inng upowazniong osobe.

814
1. Stuchacz studiow podyplomowych zobowigzany jest w szczegdlnosci do:

1) postepowania zgodnie z zasadami wspétzycia spotecznego oraz przepisami prawa,
jak rowniez aktami wewnetrznymi Uniwersytetu;

2) przestrzegania postanowien Regulaminu oraz Statutu;

3) uczestniczenia w obowigzkowych zajeciach;

4) terminowego uzyskiwania zaliczen, sktadania egzaminéw i wypetniania innych
obowigzkéw przewidzianych w programie studidw;

5) terminowego wnoszenia wymaganych optat;

6) niezwlocznego zawiadamiania Uniwersytetu o zmianie jakichkolwiek danych
majgcych wplyw na realizacje studiow podyplomowych, w szczegdlnosci imienia,
nazwiska oraz jakichkolwiek danych kontaktowych.

2. Na studiach podyplomowych nie ma mozliwosci studiowania wedtug indywidualnego
programu studiéw.

V. KIEROWNIK STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§15
1. Kierownikiem studiow podyplomowych moze by¢ nauczyciel akademicki posiadajgcy co
najmniej stopien naukowy doktora.
2. Kierownika studiéw podyplomowych powotuje rektor na wniosek kierownika jednostki.

8§16
Do obowigzkow kierownika studiow podyplomowych nalezy w szczegolnosci:

1) przeprowadzanie rekrutacji na studia podyplomowe;

2) wznawianie oraz skreslanie stuchaczy studiéw podyplomowych;

3) ustalanie harmonogramu zjazddw oraz organizacja zaje¢ na studiach
podyplomowych;

4) nadzoér nad prowadzeniem dokumentacji przebiegu studiéw podyplomowych;

5) inne obowigzki wskazane w Regulaminie lub powierzone przez kierownika jednostki
lub rektora.

VI. ORGANIZACJA STUDIOW PODYPLOMOWYCH | DOKUMENTACJA PRZEBIEGU
STUDIOW PODYPLOMOWYCH

8§17
1. Studia podyplomowe prowadzone sg w formie studibw stacjonarnych Ilub
niestacjonarnych.
2. Zajecia na studiach podyplomowych prowadzone sg w uktadzie semestralnym.
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§18
Przebieg studiow podyplomowych dokumentowany jest zgodnie z zasadami okreslonymi
przez rektora w zarzgdzeniu.

VII. ZALICZENIA | EGZAMINY

§19

1. Stuchaczowi przystuguje prawo do skfadania zaliczeh (egzamindéw) oraz jednokrotnego
skladania zaliczen (egzaminéw) poprawkowych z kazdego przedmiotu w terminach
wskazanych przez kierownika studiow podyplomowych.

2. Szczegétowy harmonogram zaliczen (egzaminbéw) oraz zaliczen (egzamindw)
poprawkowych okresla kierownik studiéw podyplomowych.

3. Stuchacz nie ma prawa do powtarzania przedmiotu, semestru lub roku studiéw.

4. Prowadzacy zajecia podaje, przed rozpoczeciem zajec¢, zasady zaliczania zaje¢ oraz
zasady usprawiedliwiania nieobecnosci na zajeciach lub zaliczeniach (egzaminach).

5. Przy zaliczeniach i egzaminach stosuje sie nastepujgcg skale ocen:

bardzo dobry bdb 5,0
dobry plus db+ 4,5
dobry db 4,0
dostateczny plus dst+ 3,5
dostateczny dst 3,0
niedostateczny ndst 2,0

VIIl. SKRESLENIA Z LISTY SLUCHACZY | WZNOWIENIA STUDIOW
PODYPLOMOWYCH

§20
1. Stuchacz studidéw podyplomowych zostaje skreslony z listy stuchaczy w przypadku:
1) rezygnacji ze studiow;
2) niezaliczenia w terminie zaje¢ przewidzianych w programie studiéw;
3) niewniesienia w terminie optaty za studia podyplomowe;
4) naruszenia jakichkolwiek innych postanowienn Regulaminu.
2. Skreslenia z listy stuchaczy dokonuje kierownik studiéw podyplomowych.

§21
Prawo wznowienia studiow podyplomowych przystuguje osobie skreslonej z listy stuchaczy,
jesli przerwa w studiach nie trwata dtuzej niz dwa lata.

IX. UKONCZENIE STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§22
1. Warunkiem ukonczenia studiéw podyplomowych jest spetnienie wszystkich wymagan
wynikajgcych z programu studiow.
2. Po zakonczeniu studiéw podyplomowych stuchacz otrzymuje $wiadectwo ich ukonczenia.

§ 23
Jezeli program studiow przewiduje ztozenie pracy dyplomowej to oceny pracy dyplomowej
dokonuje jej opiekun (promotor) i recenzent wyznaczony przez kierownika studiéw
podyplomowych.
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§24

1. Jezeli program studiébw przewiduje zlozenie egzaminu dyplomowego, sktad komisji
egzaminacyjnej wyznacza kierownik studiéw podyplomowych.

2. W przypadku uzyskania z egzaminu dyplomowego oceny niedostatecznej, stuchaczowi
przystuguje prawo przystgpienia do jednego poprawkowego egzaminu w terminie do 3
miesiecy od daty pierwszego egzaminu.

3. Otrzymanie oceny niedostatecznej z poprawkowego egzaminu dyplomowego jest
rownoznaczne ze skresleniem z listy stuchaczy.

§25
1. Na ostateczny wynik studiow podyplomowych moze sie sktadac:
1) srednia ocen;
2) ocena z pracy dyplomowej;
3) ocena z egzaminu dyplomowego.
2. Do wyznaczenia oceny koncowej na Swiadectwie ukonczenia studiow podyplomowych
stosuje sie nastepujgcg zasade:

Ostateczny wynik studiéw O’cena !(oﬁcovy? na swiadectwie
ukonczenia studiéw podyplomowych
do 3,40 dostateczny
powyzej 3,40 do 3,80 dostateczny plus
powyzej 3,80 do 4,20 dobry
powyzej 4,20 do 4,60 dobry plus
powyzej 4,60 bardzo dobry

3. Sposo6b okreslenia ostatecznego wyniku ukonczenia studiow podyplomowych podaje sie
do wiadomosci stuchaczy przed rozpoczeciem studidow podyplomowych.

X. ODPLATNOSC ZA STUDIA PODYPLOMOWE

8 26
Studia podyplomowe w Uniwersytecie sg odpfatne, za wyjatkiem przypadkéw, gdy sg one
finansowane ze srodkéw zewnetrznych.

XI. POSTANOWIENIA PRZEJSCIOWE | KONCOWE

§ 27
Wszystkie postanowienia podjete przed 1 pazdziernika 2019 r. na podstawie
dotychczasowego Regulaminu obowigzujg, nie diuzej jednak niz do 30 wrzesnia 2020 r.

§28
W indywidualnych sprawach nieuregulowanych w Regulaminie dotyczgcych stuchaczy
rozstrzygniecie podejmuje kierownik studiow podyplomowych.

§29
Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2019 r..



